Gemeinde Oberndorf a.Lech

OBERNDORF

a.Lech

Die Gemeinde Oberndorf a.Lech sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt unbefristet in Teilzeit mit 25,0
Wochenstunden einen

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) fir das Burgeramt

Ihre Aufgaben:

o Pass- und Ausweiswesen

o Einwohnermeldeamt

o Mitwirkung bei der Vorbereitung und Durchfiihrung von Wahlen
o Friedhofswesen

o Mitarbeit im Bereich Standesamt

Ihr Profil:

o Abschluss Verwaltungsfachangestellter oder Fachprifung | bzw. vergleichbare Ausbildung
o Freude am Umgang mit Menschen

o Eigeninitiative, Flexibilitat, Motivation und Leistungsbereitschaft

o Kommunikations-, Team- und Konfliktfahigkeit

o freundliches und sicheres Auftreten

o sehr gute EDV-Kenntnisse

Wir bieten:

o ein vielseitiges, abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabenspektrum
o Mitarbeit in einem qualifizierten, engagierten, motivierten und kollegialen Team

o ein unbefristetes Arbeitsverhéltnis in Teilzeit

o flexible Arbeitszeiten

o eine stete Weiterbildung im Rahmen |hrer Erfordernisse

o Tarifgerechte Bezahlung nach dem Tarifvertrag fir den 6ffentlichen Dienst (TV6D)

sowie den sonstigen im 6ffentlichen Dienst tiblichen Leistungen (Leistungsentgelt,
Jahressonderzahlung, betriebliche Altersversorgung usw.)

Bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung werden schwerbehinderte Menschen nach
Maf3gabe des 8§ 8 Bundesgleichstellungsgesetz bevorzugt berlcksichtigt.

Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen, die Sie bis spéatestens 16. September 2022 an
die Gemeinde Oberndorf a.Lech, Personalamt, Eggelstetter Str. 3, 86698 Oberndorf a.Lech, senden.
Bitte verzichten Sie zum Schutz unserer Umwelt auf den Einsatz von Bewerbungsmappen,
Plastikheftern und Folien. Gerne kénnen Sie lhre Bewerbung auch per e-mail im pdf-Format (eine
Datei) an uns senden.

Ansprechpartner fur Ruckfragen ist Herr Otto, Tel. 09090 / 9695-30, E-Mail personal@oberndorf-am-
lech.de).

Informationen Uber die Verarbeitung personenbezogener Daten in der Personalverwaltung finden Sie
unter www.oberndorf-am-lech.de Rubrik ,Datenschutz® oder erhalten Sie auf Anfrage von der
Personalverwaltung der Gemeinde Oberndorf a.Lech.
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